
 

 1 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 فرم درخواست ماموریت سفر خارج از کشور 

    

 1جدول شماره  

 

 نام واحد/مرکز: 

 :   واحد/مرکز آدرس اینترنتي  

 

 کشور و شهر مقصد: 

 

 مسير پروازي : 

 

 تاریخ و مدت سفر : 

 

 موضوع سفر:  

 

 

 نوع گذرنامه مورد استفاده  ) عادي ، خدمت ، سياسي ( : 

 

 وزارت امور خارجه براي اخذ ویزا دارد ؟ یا توصيه    آیا نياز به یادداشت

 

 تعداد و اسامي همراهان از بخش خصوصي یا نيمه دولتي یا شخصي : 

 

هماهنگ کننده  واحد/مرکزذکر و    واحد/مرکز است ؟ در صورت مثبت بودن پاسخ ، نام  واحد/مرکزآیا سفر، مشترك بين چند  

 اعلام شود: 

 

 براي انجام سفر را درج نمایيد: ز  زواحد/مرکشماره ، تاریخ نامه و مقام پيشنهاد دهنده  

 

 



 

 2 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 2جدول شماره  
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 3 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 3جدول شماره  

   □  دانشگاهي  واحد/مرکز مکان متعلق به /    □خارجي  نهاد  تعلق به  مکان م ستاره/      □ 5    □ 4    □3هتل  نوع اقامت:

 :  اقامت  ميزان هزینه  هزینه اقامت بر عهده: 

 : غذا  ميزان هزینه  هزینه غذا بر عهده: 

    □  Economic□    Businessنوع بليط رفت و برگشت:  
 نام شرکت هواپيمائي : 

 : بليط  ميزان هزینه   هزینه بليط بر عهده:

 حق مأموریت: 

 واحد/مرکز با دریافت حق مأموریت از     □

 داخلينهاد  دریافت حق مأموریت از   با     □

 خارجي نهاد  با دریافت حق مأموریت از     □

 مأموریتبدون دریافت حق      □

 :   ميزان حق مأموریت

 کارشناس مسئول:                             :  کارشناس

 معاون:                                  یر :  دم 

 رئيس مرکز:                                 :  مدیرکل

 : حق آموزش  

ميزان ،  هزینه آموزش توسط متقاضي پرداخت ميشود     □

 : هزینه  

 ، شود ميداخلي پرداخت  واحد/مرکزهزینه آموزش توسط     □

 : ميزان هزینه  

المللي هزینه اي  توجه به پرداخت حق عضویت بين  با     □

 .  ندارد

  رایگان است.    □

 هزینه ایاب و ذهاب: 

 ميزان هزینه : مي باشد،  واحد/مرکزعهده    بر     □

 ميزان هزینه : ، عهده شخص مي باشد  بر     □

   .باشدعهده طرف خارجي مي   بر     □

 ویزا: هزینه  

هزینه ،   پرداخت مي شودواحد/مرکزهزینه ویزا توسط      □

    : اخذ ویزا

 . هزینه ویزا ندارد    □

 عوارض خروج: 

توجه به اینکه گذرنامه دولتي است عوارض خروج   با     □

 .  ندارد

 :  مبلغ عوارض   ،  عهده شخص  بر     □

  غ عوارض :مبل ،  متبوعهواحد/مرکزعهده    بر     □



 

 4 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 توضيحات تکميلي 
 

 : سطر (  5) حداکثر در    ي که براي آن سفر انجام مي شودشرح اهميت موضوع  -1

 

 

 

 

 

 

 سطر(  5دلایل سفر )حداکثر در    -2

 سطر(  5پيشينه سفر و پيشينه موضوع سفر )حداکثر در  -3

 : سطر (    5سوابق و دستاوردهاي قبلي مرتبط با موضوع این مأموریت ) حداکثر در    -2

 

 

 

 

 

 

با قيد هزینه ها و برنامه زمانبندي شده روزهاي مأموریت براساس ،  خلاصه ترجمه شده دعوتنامه در صورت وجود    -3

 :  سطر (  5دعوتنامه ) حداکثر در  

 

 

 

 

 

 



 

 5 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 : سطر(10شده دیگر نامه هاي طرف خارجي )حداکثر در  خلاصه ترجمه  در صورت وجود    -4

 

 

 

 

 

 

 

 :   سوابق فعاليتها ، مدرك علمي و توانمندي مأمور ، مرتبط با موضوع مأموریت  -5

 

 

 

 : سطر (    5نتایج قابل پيش بيني ) حداکثر در    -6

 

 

 

 

 

 

، ميزان اعتبار جهاني طرف خارجي که شامل ملاقات شوندگان ،   شرح سطح بين المللي ، جایگاه درون کشوري  -7

 : مي باشدو ..........  اماکن مورد بازدید و طرف قرارداد ها ، شرکت ها و سازمانها  

 

 

 

 

 هاي خارجي مرتبط با سفر در کشور مقصد :   نام و آدرس اینترنتي دستگاه  -8

 

 در صورت تاخير در ارسال درخواست  و یا آني بودن موضوع ؛ علت را ذکر نمایيد :   -9

 

 

آیا سفر مذکور نياز به موافقت دستگاههاي مرجع دیگري در داخل دارد ؟ در صورت مثبت بودن پاسخ ، اصل نامه   -10

 موافقت ضميمه شود : 

 



 

 6 صفحه              نام و امضاء مامورین

 

 ملاحظات : 
 

با -1 موافقت  مجوز  صدور  از  پس   ، سفر  انجام  از  با  بایدسفر،    قبل  و  یافته  قطعيت  که  توسط  علامت  مواردي   واحد/مرکز ، 

بر بعد نظارت  از  از کشور )صرفاً  باشد و فاقد   دانشگاهسفرهاي خارجي کارکنان    تکميل و مجدداً جهت صدور مجوز خروج  مي 

 غير قابل ارائه به سازمان دیگر است .( ارائه شود .  هرگونه ارزش دیگر و

بر روي    بایدکه مي تواند براي دانشگاه مهم، مفيد و ارزش افزوده داشته باشد، ، صل از سفرتجربيات حا  بعد از انجام سفر ، -2

 برسد .   سفرهاي خارج از کشورشوراي  سطر ( و به اطلاع    10داکثر در  گذاشته شده ) حواحد/مرکزپورتال اینترنتي  

  سفرهاي خارج از کشور  شورايبعد از انجام سفر ،بلافاصله به   در صورت هرگونه تغييري در کليه موارد فوق الذکر ، قبل یا -3

 اطلاع رساني شود . 

ها توضيح داده علت تأمين هزینه    صورتي که تأمين هزینه ها از طرف بخش خصوصي مي باشد ، نام بخش خصوصي و   در -4

 شود .

  را ذکر نمایيد . ریالي آن    است ، محل تأمين ارزي و واحد/مرکزدر صورتي که تأمين هزینه ها توسط   -5

 


